ALLEGATO 4    LINEE GUIDA ORGANIZZATIVE DEI VIAGGI D’ISTRUZIONE 
Art.1 Ruolo del Consiglio di Istituto
1. Il Consiglio d’Istituto delibera, alla fine dell’a.s,  sulle possibili mete per l’effettuazione dei viaggi d’Istruzione per l’a.s. successivo, sia in Italia che all’estero. 
2. Le mete proposte sono scelte tenendo conto delle finalità educative espresse dal Piano dell'Offerta Formativa dell'Istituto. Tali viaggi non potranno superare il tetto massimo di euro 400/alunno.
3. Per i viaggi di istruzione all'estero e per quelli di più giorni, considerando la complessità organizzativa e la necessità di contenere i costi, si ritiene necessario che i  consigli di classe concordino mete comuni, sempre coerenti con la programmazione didattica ed educativa.

Art.2  Ruolo del Consiglio di Classe

1. I viaggi di istruzione sono parti integranti delle attività curriculari. Le finalità delle suddette attività con gli obiettivi che si intendono conseguire appartengono alla programmazione curriculare e vengono in essa chiaramente esplicitate.  Per cui la meta, individuata all’interno delle proposte deliberate dal Consiglio di Istituto, il programma, il docente/i accompagnatore/i ed eventuali sostituti dovranno essere obbligatoriamente approvati dal Consiglio di Classe, aperto alle componenti studenti e genitori, su proposta dei docenti della classe, che avranno cura – nell’apposita scheda – di indicare gli obiettivi didattici e curriculari che dovranno trovare preciso riscontro nella programmazione didattico-educativa del consiglio di classe.  
2. Per motivi organizzativi i viaggi devono essere deliberati e programmati entro il primo Consiglio utile e comunicati tempestivamente in presidenza per gli adempimenti connessi. 
3. Per nessun motivo gli studenti possono sostituirsi agli insegnanti nell’organizzazione, né nei rapporti con la segreteria 
4. Un docente che propone il viaggio e svolgerà il ruolo di docente accompagnatore può tenere dei contatti con l’agenzia prescelta per l’organizzazione solo e soltanto in funzione delle questioni riguardanti il carattere delle visite e gli itinerari da effettuare, delle competenze richieste dalle guide, con esclusione di tutte quelle di carattere economico ed amministrativo
Art. 3 – Organizzazione
1. Tutta la classe è tenuta alla partecipazione: le eccezioni devono essere ricondotte a gravi motivi, non riconducibili a difficoltà finanziarie da parte della famiglia (in casi eccezionali, debitamente documentati, l’istituto potrà intervenire finanziariamente)
2. La classe può partecipare al viaggio di istruzione solo se aderiscono almeno i 2/3 degli studenti, a garanzia di pari opportunità formative

3. Il Consiglio di Istituto vaglierà l’opportunità di finanziamento delle visite didattiche e stanzierà annualmente un contributo per gli studenti in condizioni economiche disagiate

4. I viaggi  dovranno essere effettuati nel periodo compreso tra l’inizio dell’anno scolastico ed il 30 aprile; preferibilmente le classi quinte potrebbero effettuare il viaggio entro dicembre.
5. Una volta acquisita l’approvazione del Consiglio di Classe, il Docente accompagnatore  consegna alla Dirigenza la seguente documentazione: 

a. richiesta di partecipazione al viaggio d’istruzione indirizzata al Consiglio di Istituto

b. apposita dichiarazione di impegno di partecipazione al viaggio di istruzione con l'assunzione dell'obbligo della vigilanza firmata dal docente accompagnatore 

6. Dopo che saranno pervenuti i preventivi richiesti alle Agenzie secondo la normativa vigente, la Giunta Esecutiva elaborerà la tabella comparativa delle richieste pervenute, vagliandone la compatibilità economica, le garanzie di sicurezza e di serietà, la completezza della documentazione, e presenterà quanto deliberato al C. di Istituto per l’eventuale approvazione  nel rispetto delle norme vigenti.
7. La Dirigenza, dopo la riunione del C.d.I che avrà approvato i viaggi, determinerà l’ammontare della caparra per la partecipazione al viaggio che gli studenti sono tenuti a versare con congruo anticipo rispetto alla data di partenza su bollettino di c/c dell’Istituto 
8. La segreteria predisporrà il fascicolo completo relativo a ciascun viaggio contenente la documentazione raccolta e l’elenco degli alunni che hanno versato la caparra
9. Il docente Capogruppo  farà pervenire alla Segreteria l'autorizzazione/adesione degli studenti al viaggio almeno 10 giorni prima della partenza.. Spetta altresì ai docenti accompagnatori l'onere della raccolta delle eventuali informative a carattere sanitario dei partecipanti al viaggio di Istruzione, la lettura delle stesse e il riserbo sui contenuti come previsto dalle norme sulla privacy.

10 La segreteria trasmetterà i dettagli del programma di viaggio tempestivamente agli studenti e, per loro tramite, ai genitori con l’invito ad effettuare sollecitamente il versamento di quanto ancora dovuto sempre sul c.c.p. intestato all’istituto segnalando come causale la meta del viaggio, il periodo di effettuazione, il proprio nome e cognome e la classe di appartenenza.
11. La classe al termine del viaggio esprimerà il proprio parere mediante compilazione di una specifica scheda di monitoraggio. 
12. I docenti accompagnatori, al rientro in sede, dovranno far pervenire entro 5 giorni una relazione scritta sull'andamento dell'iniziativa su modulistica predisposta. 
Modulistica utile, reperibile anche sul sito internet: 

· richiesta di partecipazione al viaggio 

· dichiarazione di impegno da parte del  docente accompagnatore
· relazione finale docente capogruppo

· scheda di monitoraggio compilata a cura della classe
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